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NOTA INFORMATIVA SOBRE LAS NORMAS A TENER EN
CUENTA FRENTE AL COVID-19 DURANTE LA SITUACION DE
PRORROGA DEL PLAN DE ACTUACION DE VUELTA A LA
NORMALIDAD EN LA DIPUTACION PROVINCIAL DE SORIA

Dada la situacion de evolucion de la pandemia y en el marco de las normas aprobadas por esta Diputacion
Provincial desde el inicio de la misma, especialmente el Plan de Actuacion de Vuelta a la Normalidad (aprobado
por Resolucion de Presidencia de 9 de julio de 2020), prorrogado hasta el 28/02/2021 en virtud de Resolucion de
Presidencia de 23/12/2020, se solicita la colaboracion de todos los empleados en la adopcion de las medidas
generales de obligado cumplimiento, asi como de las medidas particulares que se ha considerado conveniente
adoptar.

Medidas generales

1.- Respetar los protocolos en cuanto a ventilacion, limpieza, desinfeccion de los centros de trabajo, asi
como el uso de agua jabdn, geles hidroalcohdlicos o desinfectantes.

2.- Respetar las distancias de seguridad establecidas tanto en los puestos de trabajo como en el uso de
los lugares comunes.

3.- Evitar la coincidencia masiva de personas, tanto empleados como usuarios, en los centros de trabajo
durante las franjas horarias de previsible mayor afluencia.

4 .- Uso de mascarillas y demas medidas de proteccién individual. A la entrada de la Diputacion se pueden
obtener equipos de proteccion individuales que seran proporcionados por el personal de seguridad.

Medidas particulares

] Teletrabajo: En la medida de lo posible y con el fin de preservar la salud de los empleados y
garantizar la atencién de los usuarios de los servicios prestados por la Diputacion, se disminuira la asistencia
presencial en los Centros de Trabajo de forma que el 50% de la plantilla prestara servicio en la modalidad de
teletrabajo.

Control de presencia: Los trabajadores que realicen la prestacion del servicio en la modalidad
presencial, deberan fichar como se venia haciendo hasta ahora con la tarjeta, tanto la entrada y salida como las
distintas incidencias que se produzcan a lo largo de la jornada. En caso de no disponer de ella o que no funcione
podéis poneros en contacto con el departamento de personal.

Quienes presten servicio en la modalidad de teletrabajo deberan fichar a través de la
intranet/control de presencia, mediante el usuario y contrasefia que cada uno tiene asignado.

El Jefe de cada dependencia garantizara la presencia de la dotaciéon necesaria para el
cumplimiento de la prestacion del servicio y la garantia de la seguridad y salud de los empleados, comunicando
a Presidencia, la relacion de empleados que semanalmente teletrabajan o prestan servicio de forma presencial.

[ | Atencion al publico: La atencion a los usuarios de los distintos servicios se debera realizar bajo
peticién de cita previa. Se realizard una atencion al publico controlada bajo peticion de cita previa al Registro y

Documento firmado por: Cargo: Fecha/hora:

FRANCISCO JAVIER NAVARRO GANAZA (DIPUTACION PROVINCIAL DE S...| Diputado Provincial 28/01/2021 14:38



https://portaltramitador.dipsoria.es/validacionDoc/?csv=y006766262101c146c207e52d1010e0eS

SR090TOTRZGRLZ997 1107292992900k

S9090T0TPZSS.0299%TIT0TC9Z9
NS¢ /o0quoloepIeA/sa eLosdip iopelwesenod/:sdny

929004

ua uQIoBdIIBA 3p 0InbBas obipoD
[e @ueipaw epeqoidwod Jas spand anb vOILNI LNV VIAOD

Gestion Tributaria y a los Departamentos para tratar asuntos de caracter mas urgente que no puedan ser
atendidos de otra forma, que seran valoradas caso a caso. Las citas previas deberan comunicarse por los
departamentos al personal de seguridad que controlara el acceso y comprobara si cuentan para el acceso con
las medidas de proteccién adecuadas (especialmente uso de mascarilla).

[ | Reuniones: Las reuniones de trabajo y con proveedores o prestadores de servicios, se haran,
en la medida de lo posible, por el sistema de videoconferencia.

[ | Organos colegiados: Las sesiones de 6rganos colegiados que sea necesario celebrar en la
Diputacion Provincial de Soria se realizaran por el sistema de videoconferencia, siguiendo el régimen de
organizacion y funcionamiento establecido en las normas generales de régimen local con las especialidades
contenidas en el Anexo | de la Resolucién de Presidencia n°® 200 de 22/01/2021.

] Otras sesiones: Se recomienda, en la medida de lo posible, que las sesiones de mesas de
contratacion, mesas sindicales, valoraciones de méritos de tribunales de seleccion, se realicen por el sistema de
videoconferencia.

[ ] Servicios Técnicos: Se realizaran los desplazamientos necesarios relacionados con supervision
de obras, inspecciones y demas servicios técnicos.

[ ] Prohibiciones: No se permite que se deambule por las oficinas, reuniones de café, en la fuente y
cafeteras, ni el contacto con otros trabajadores sin medidas proteccion adecuadas.

Se ha habilitado en la intranet un enlace en el que se pueden consultar todas las resoluciones dictadas
por esta Diputacion en relacion con la situacion de pandemia.

Agradezco vuestra colaboracion y responsabilidad en la adopcién de todas las medidas y
recomendaciones propuestas.

EL DIPUTADO DELEGADO DE PERSONAL

Fdo.: Javier Navarro Ganaza

B A TODO EL PERSONAL QUE PRESTA SERVICIOS EN EL PALACIO PROVINCIAL.
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