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En la parte de comandos, que siempre es la misma en todas las pantallas, aparece
iluminado lo que se puede hacer en cada momento
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1.- Dar de alta un nuevo registro

2.- Grabar el movimiento

3.- Duplicar el registro que hay en pantalla y hacer sobre él las modificaciones
oportunas antes de grabarlo. Facilita el trabajo en movimientos repetitivos que haya que
cambiar alguna cosa solamente.

4.- Anula la operacion que estamos haciendo.

5.- Imprimir el documento de una operacién o un listado.

6.- Vista previa del documento.

7.- Botones de navegacion, primer registro, anterior, siguiente y Ultimo registro
siguiendo el orden de la imagen.

8.- Modificar consulta sobre la seleccién actual.

9.-Muestra una rejilla con todos los registros de la seleccion actual.

10.- Permite personalizar una consulta sobre las operaciones correspondientes al punto
de menu.

11.- Es el icono correspondiente a la gestion documental y se activa cuando en el
mantenimiento se pueden adjuntar documentos. Para que en un mantenimiento se pueda
adjuntar un documento tiene que configurarse la aplicacion.

12.-Permite anotar notas sobre el movimiento que tenemos en pantalla, estas notas son
visibles por todos los usuarios.

13.- Permite desacoplar la pantalla del mantenimiento del panel de la aplicacion.

Los iconos estan todos claros menos los correspondientes a botones 8, 9y 10.
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El primero de ellos muestra una rejilla con las consultas sobre las que se basa el
mantenimiento actual. Son las consultas del punto de mend que corresponde al

mantenimiento. En este caso consulta de operaciones de gastos que es lo que tengo
abierto.

Ul Seleccion de consulta = |

Consulta
Consultas disponibles -
Drescripcian Consulta

Consulta base de operaciones de gastos SC_opgas
sCc_opgas_autorizaciones
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El segundo boton muestra todos los registros que tenemos seleccionados en la consulta
actual:

il Visor de registros =
Busqueda || Restriceiones [ orden
Datos o
Ejercicio Entidad Ref. operacién Clase Fase Tipo Signo Agrup. co..| Oper. can... Céd. operacién NGmM. op... Expediente
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Tiene solapas en las que se pueden poner restricciones a la consulta actual y como
queremos que lo muestre ordenado.

Las restricciones las veremos en el manual de consultas y el orden solo hay que
seleccionar los campos por los que se quiere ordenar.

A Visor de registros x|
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Busqueda "| Restricciones | Orden-\"

Campos de |a consulta o
Campo

Accién SC_opgas Xaccion

Acum. ampliaciones cont sc_opgas.xacu_cont_a =
Acum. anulaciones cont. sc_opgas.xacu_cont_n

Acum. fase post. (ampliaciones cont) sc_opgas.xpost_acu_cont_a

Acum. fase post (cont. negativo) sc_opgas.xpost_acu_cont_n

Acum. fase post. (cont. positiva) sc_opgas.xpost_acu_cont_p

Acum. fase post. (prop. ampliacion) sC_opgas.xpost_acu_prop_a

Acum. fase post. (prop. negativas) sC_opgas.xpost_acu_prop_n

Acum. fase post. (prop. positivas) sC_opgas.xpost_acu_prop_p

Acum. prop. ampliacién SC_opgas.Xxacu_prop_a

Acum. prop. negativas SC_OpPgas.Xacu_prop_n

Acumulade base imponible VA SC_opgas.xacu_base iva

Acumulade VA deducible SC_opgas.xacu_iva_dedu

Ordenados por

Campo

Afadir campo o
campos por los que se
ordena
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i Visor de registros x|
COERICE OB
Blisqueda \"| Restriceiones | Orden
Datos o
Ejercicio  Entidad  Ref operacidn Clase Fase Tipo Signo  Agrup. co.. Oper can Cdd. operacién NUm ope Expediente
> > > > > > - L3 > > L3

1 2013 oo 2008.2.000000... * A A P oo No A SUMINISTROS-2|

2 2013 0001 2008.2.000000... * D D B 0o No D SUMINISTROS-21

3 2013 oo 2010.2.000000... * A A P oo No A 09AMBULATORI(

4 2013 0001 2010.2.000000... * A A B 0o No A 10.DUERO =

5 2013 oo 2010.2.000000.. ~ A A P oo No A 10POL

6 2013 0o 2010.2.000000... * A A A oo No At 10POL

7 2013 0001 2010.2.000000... * A A A oo No At 10POL

8 2013 0o 2010.2.000000... * A A B oo No A SUMINISTROS 2(

9 2013 0001 2010.2.000000... * D D P oo No D 09AMBULATORI(

10 2013 oo 2011.2.000000... IN o (2] P 01 No OIN

11 (2013 oo 2011.2.000000... IN (o] o N o1 No OMN

12 2013 oo 2011.2.000000... * A A P oo No A 10.AMBULATORI

13 (2013 oo 2011.2.000000... * A A P oo No A 11PPOO04

14 2013 oo 2011.2.000000.. ~ A A P oo No A 11PPOO01

16 2013 Qo 2011.2.000000... * A A P oo No A

16 2013 0001 2011.2.000000... * A A B 00 No A

17 2013 Qo 2011.2.000000... * [n] D P oo No D 10.AMBULATORI

18 2013 0001 2011.2.000000... * D D B 00 No D 10.AMBULATORI|

19 2013 oo 2011.2.000000... * D D P oo No D 10 AMBULATORI

20 2013 0001 2011.2.000001... * D D B 0o No D 10.AMBULATORI|

21 2013 oo 2011.2.000001... * D D P oo No D 10 AMBULATORI

22 2013 0001 2011.2.000001... * D D B 0o No D 10.AMBULATORI|

23 2013 oo 2011.2.000001... ~ D D P oo No D 10.AMBULATORI

24 2013 0o 2011.2.000001... * [n] D B oo No D 10.AMBULATORI|

25 2013 0001 2011.2.000001... * D D P oo No D 10.AMBULATORI|
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Si en la pantalla que aparecen los datos, rejilla de datos, pulsamos sobre el embudo nos
salen unos iconos para que pulsandolos nos permitan seleccionar registros por esa
columna. Aparece un cuadro de dialogo:

x|
Operadores Igual a > No

Valar

Hasta

Valor

... Aceptar . GCancelar

Que nos permite acotar por dicho campo o columna los registros que nos muestra.
Seleccionamos lo que queremos que cumpla el campo y rellenamos los valores, como
resultado obtendremos la misma rejilla pero solo con los registros que cumplan la
condicion.

Cuando cerremos, con los botones de navegacién solo nos moveremos por los registros
seleccionados.



Operadores Igual a

Valor 19uala

Menor que

Hasta Mayor que
Vacio
Lnode...

Valar

Comienza por...

Entre
Contiene. ..

4

No =

&

%

El dltimo de los botone, el embudo, sirve para hacer una seleccion nueva. Si lo
pulsamos sobre un formulario nos aparece una interrogacion para que lo llevemos al
campo sobre el que queremos hacer la seleccion. Cuando nos posicionamos en dicho
campo y pulsamos con el boton derecho para seleccionar un valor, y realmente lo
hacemos, volvemos a dar con el ratén en el embudo, nos filtra la seleccién actual con
los registros que cumplen la condicién.
Los botones de navegacion solo muestran ahora los registros que surgen de la seleccion.

En los mantenimientos que hay tratamiento documental, es decir que se pueden adjuntar

documentos, esta iluminado el boton 11, es decir @

Si pulsamos sobre dicho botdn aparece el formulario:

[ Gestion documental - [0001 / 2013] Operaciones contables de gastos <201020000001000> - |EI ll
Edicidn Acciones  Ayuda
GestorDucumenta\."I
Documentos o
Carpetas Documentos
|._* Gestién docurnental Conta.. Descripcion Documento | Palabras Idioma Creadc
|+ Op. Glos.
o 0 y
=SS = ADIITC - -
Filtrar datos o
Restringir por... =" =, Restringir por idioma... <*> -
Ordenar por... <> = Ascendente -
. Aplicarfire . Limpiarfiltre.
. Busquedaavanzada ~ __ Configuracion
pRgs |




Que nos permite agregar documentos a la operacion contable, no solamente facturas si
no todo tipo de documentos. Pueden ser todos los documentos que se quieran, no solo
uno.

Si le damos a afadir documento aparece una ventana en la que se puede buscar el
documento a adjuntar.
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